Votre annuaire ésotérique



est un site internet
avec prise de rendez-vous en ligne.

Il a été pensé pour les praticiens

qui travaillent dans le cadre de RDV
programmeés avec des durées de

consultation et des tarifs prédéfinis.

Ce document vous aidera a créer votre
profil. Les champs les plus évidents @
remplir ne seront pas expliqués.

Pensez a toujours enregistrer
vos informations sur chaque page.
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1-Présentation du menu

AstroTarolib

& Mon profil v

ﬂ Mes méedias

Mon activité

) Paramétres de réservation

= Mes prestations

{? Mes rendez-vous

£+ Mon compte

Le menu apparaitra a gauche
de votre profil.

Chaque onglet sur lequel vous
cliquerez permettra de remplir des
champs d’informations.

Le symbole carré et noir a coté
de « Mon profil » permet
d’accéder a un sous-menu
complémentaire lorsque vous

cliquez desssus ———

AstroTarolib

& Mon profil ~

= Qualifications

3| Expériences

ﬂ Mes médias

(2] Mon activité

() Paramétres de réservation

= Mes prestations

‘i? Mes rendez-vous

£ Mon compte




2- Assistance & Prérequis

Assistance & Prérequis

ASSISTANCE

- Téléehargez notre document FDF an eliguant fef ! |1 vous oidera & compléter
votre profil et vous expliquera comment récupdrer le paiement de vos prestations
via PayPol (p.15-16)

- Sivous préférer le format vidéo : WISITER NOTRE CHAINE YeuTube |

- Photos de quaoling et libre de droit sur les sites PEXELS et PIXABAY.

PREREQUIS

Pour que votre profil soit epprowvé, veus devez chligotoirement fournir les
informations suivantes !
1. MON PROFIL

Renseignez votre numéro dimmatriculotion professionnel ayant minimum 3
ans d'anciennelé,

ou

Renseignez vatre nurméra dimmatriculation professionnel ayant minimum 1
on d'anciennaté « votre site intemnet ésotérique.

ou
Renseignes vatre numére dimmatriculation professionnel ayant minimurm 1

an d'anciennaté + votre réseau socicl professionnel ayant minirmum 500
abonnés,

ou

Insérez lodresse URL de votre chalne YouTube ésatérique, ayont minsmum 1
000 abannés. Elle devea étre alimentée réqulibrement par des quidances su

5]

. MES MEDIAS
Phete principale :
Insidrez une photo récente de votre visage (sans lunette de soleil, ni couvre
chef et non accompagné)
ou

Insérez votre logo professionnel (présent sur le site ou le réseau social avec
lesquals vous travaillez habitugllement, Merci dintégrer ce site ou ce réseau
socil dans votre profil)

Galerie dimages ©

Insérez une photo, différente de vatre photo de profil. visoge apparent vous
mantrant en activité (ex ; vous étes attoblé avec un jeu de tarot dons les
mains ou avec un théme astral sous les yeus)

Toutes ces informations ent peur but de rassurer les consultants et mettront en
avant vetre sérieux 81 vos compétences.

Wotre profil apparaitra en ligne sous 14 jours maximum, si ces informations sont

mentionnées. Vous serez overti par email de notre apprebation (wirifiez vos
SPAMS),

Merci de votre compréhansion,
L'équipe AstroTareLib

Volre profil a éié approuvé

Afin de rassurer les consultants et afin
de mettre en avant votre sérieux et vos
compétences, nous avons fait le choix de
demander un certain nombre
d’informations aux praticiens qui
s'inscrivent.

Sans ces informations, votre profil ne
sera pas validé et ne pourra pas
apparaitre en ligne.

L'approbation s’effectue sous 07 jours
si les informations demandées sont
renseignées. Vous serez prévenu par
email de notre approbation.



3- Mon profil

AstroTarolib

& Mon profil

= Qualifications

3] Expériences

Les onglets « Qualifications » et « Expériences » sont
relativement simples & saisir, nous ne les détaillerons
pas dans ce document. Néanmoins, nous restons a
votre disposition en cas de besoin.

Il N’'est pas nécessaire de renseigner vos qualifications
si vous étes Médium ou Voyant étant donné que vous
avez un don. Quoi qu’il en soit, ces 2 onglets restent
facultatifs.




=2 Renseigner au choix 1 des informations obligatoires

¥ Cliquez ici pour afficher les informations obligatoires

Renseigner votre N° SIRET ayant minimum 3 ans d'anciannaté

ou

Renseigner volre N* SIRET ayant minimum 1 an d'ancienneté + votre site intermet

au

Renseigner votre N° SIRET ayant minimum 1 an d'ancienneté + votre réseau social professionnel ayant minimum 500 abonnés
ou

Insérar votre chaine YouTube professionnelle ayant minimum 1000 abonnés

N* SIRET Site web

-

'
L # ‘ MM SN WO J L @ | wavw_ostratarelib.oom

L

=5 [nsérer les adresses URL de vos réseaux sociaux

Youtube Facebook
™~y

- www.MaChaineYouTube.com | www.MonCompteFocebook.com
it

Twitter Linkedin
e

E wwnw MonComptaTwitter.com | u wivw MonComptelinkedin.com
"y

Pinterest Instagram

n wiw.MonComptePinterest.com J www MonComptelnstagramocom

b

Depuis I'onglet « Mon profil »
veuillez cliquer sur la phrase rouge
afin d’afficher nos informations
obligatoires.

Renseignez ensuite une de ces
informations obligatoires dans votre
profil.

Vous pourrez également insérer les
adresses URL de vos réseaux sociaux.

L'adresse URL se trouve toujours en
haut de la page web sur laquelle vous
vous trouvez et commence en général
par www.



4- Mes médias

& Photo de profil (Prérequis : visage ou logo professionnel)

VOTRE PHOTO APPARAITRA DANS L'ENCADRE APRES L'ENREGISTREMENT DE LA PAGE.

r -
L x
‘ | * Largeur et hauteur minimales pour une bonne qualité: 600 x 600 px
L
* Extensions: JPEG, PNG, GIF
.r ".
_fo};’f.ll-
, Télécharger une photo |
5y
) Li.‘..m 4! Wl

2 Galerie : insérer 6 photos maximum (Prérequis 1 photo de vous en activité)

2 e
g
- -

DEPOSER LES IMAGES ICI
ou

SELECTIONMER LES FICHIERS

Pour insérer votre photo de profil et
votre image d’en-téte, veuillez cliquer
sur le bouton « Télécharger une photo »

Concernant votre galerie d'images, vous
pourrez insérer 6 photos au total.

Chaque photo devra faire au maximum
5 Mo.



drer [adresse URL de la vidéo (si vo

<> Mes vidéos YouTube ou Viméo

us ulilisez un MAC cliquez sur « Partager »

depui:

5 YouTube pour copler 'URL)

r

AJOUTER LA VIDEO

=l ENREGISTRER

PREVISUALISATION

5- Mon activité

Si vous souhaitez insérer une vidéo,
veuillez copier I'adresse URL de votre
vidéo YouTube ou Vimeo.

Collez ensuite cette adresse URL dans
votre profil, a 'emplacement dédié aux
vidéos. Cliquez sur Ajouter la vidéo
avant d'enregistrer la page.

Depuis I'onglet « Mon activité » vous pourrez définir vos horaires de travail ainsi
gue votre adresse professionnelle, si vous en avez une. Vous pourrez également
sélectionner vos professions ésotériques, mais aussi cocher vos lieux de RDV et les
moyens de paiement que vous utilisez.



£ Mes horaires

b 1- Cliquez sur « C H s » 2- Co J de travail 3- Sélection s hor haite
jout: plag liquez sur le 4 du jour con }
+ CRENEAU ET HORAIRES
AJOUTER UNE
PLAGE
HORAIRE
—
Mard
o . ~
r N
Puis de f 18:00 = | -

Comme indiqué en rouge, veuillez
cliquer sur le bouton « Créneau et
horaires ».

- Cochez vos jours de travail.

- Sélectionnez vos horaires de début
et de fin de journée.

- Si vous souhaitez ajouter une plage

horaire, veuillez cliquer sur le + du
jour concerné.



6- Parametres de réservation

£ Parameétres de réservation

‘ Veuillez ENREGISTRER vos parametres de réservation avant de renseigner vos INDISPONIBILITES (si vous en avez) en bas de page ‘

FACULTATIF : Partogez une information qui sera visible par les consultonts avant la prise de rendez-vous.

vous dtes sur un profil fictif ! Ne réservez aucun rendez-vous svp | Merci.
&

Permettre la prise de RDV en ligne : Mode de prise de RDV :

I':J e

Prise de RDV possible sur :

1O Prise de RDV gratuite

I\ 3 mois

— Mes indisponibilités

£ Mes indisponibilités : vacances, absences éuentuelles...

S CH— T

(=] Date Jour Créneaux horaires Journée entikre Détail

Aucune donnée disponible dans le tableau

Précédent  Sulvont

10

Depuis vos parameétres de réserva-
tion, vous pourrez décider si vous
autorisez la prise de rendez-vous en
ligne sur votre profil.

Si vous cochez OUI, vous devrez aussi
définir la période durant laquelle la prise
de rendez-vous est possible sur votre
planning.

Pour créer une indisponibilité veuillez
cliquer a chaque fois sur le bouton
« Ajouter une indisponibilité »



=

Préciser votre indisponibilité

A partir de cette date, votre indisponibilité concernera une période

mensuelle, hebdomadaire ou journalitre ?

Oimeis O semaine O Jour

Pricisez UNIQUEMENT le nombre total de mois ou de semaines ol
wous serez indisponible & partir de cette date.

G )

Jour(s) de la semaine ou s'appliquera votre indispenibilité :

Lundi Mard Mlercred Jeudi Vendredi

Veuillez sélectionner les créneaux horaires indisponibles :

Journée entitre

-

Choisissez ensuite la date a laquelle démarre
votre indisponibilité.

1- Déterminez si I'indisponibilité concerne une
période : mensuelle, hebdomadaire ou
journaliere.

2- Précisez le nombre de mois ou de semaines
indisponibles sur cette période puis cochez les
jours de la semaine concernés par votre
indisponibilité.

Oou

Cochez directement les jours de la semaine

qui seront indisponibles si la période concernée
était journaliere.

3- Sélectionnez vos créneaux horaires indisponibles
OU cochez « journée entiere »

4- Cliquez sur « Suivant » puis sur « Enregistrer »

11



Exemple : Vous partez en vacances 3 semaines (voir image page 11)

Cliquez sur Ajouter une indisponibilité. Choisissez la date a laquelle démarrent vos
vacances. Cochez la case semaine puis écrivez 3 en dessous. Cochez ensuite tous les
jours de la semaine ou vous travaillez ainsi que journée entiere. Cliquez enfin sur suivant

puis sur enregistrer !

Exemple : Vous serez absent de 15h a 17h le mercredi ler juillet.

Cliquez sur Ajouter une indisponibilité puis sélectionnez la date du ler juillet. Cochez
ensuite la case jour puis la case correspondant au mercredi. Sélectionnez ensuite les
créeneaux horaires allant de 15h a 17h. Pour finir, cliquez sur suivant puis sur enregistrer !

Vous adaptez bien évidemment ces exemples a votre situation. Vous pouvez modifier
ou supprimer vos indisponibilités a tout moment.

12



7- Mes prestations

Cet onglet vous permettra de créer toutes les prestations que vous proposez.
Commencez d’'abord par ajouter vos spécialités ésotériques en cliquant sur le
bouton « Spécialités ésotériques ».

Ajouter vos spécialités ésotériques

T Apres avoir cliqué sur ce bouton,
wrones | (o + | [vom s écrivez votre spécialité ésotérique
puis cliquez sur AJOUTER. Faites de
s méme pour chaque spécialité que vous

souhaitez créer.

B Mes prestations Cliquez ensuite sur le bouton

+ SPECIALITES ESOTERIQUES |+ AJOUTER UNE PRESTATION « AjOUter une preStqtion » (\] Chaque
fois que vous voudrez créer une
O @ . Intitulé de vos prestations zpé‘-;"-‘.'“é‘ TD"-”";; Détall pre Stqtl On .

13



1- Créez l'intitulé de votre prestation
Ecrivez votre titre, choisissez le type de
rendez-vous et les moyens de paiement. Si
besoin, renseignez une information
complémentaire.

2- Renseignez le tarif de votre prestation
sans écrire la devise.

3- Précisez la durée totale du RDV :

0.3 =30 minutes / 0.45 =45 minutes /1 =1
heure / 1.3 = 1h30 / 2 = 2 heures

4- Précisez la spécialité ésotérique
rattachée a cette prestation.

14

2

Ajouter une nouvelle prestation &)

Titre

[ Etude de votre théme astral JJ

Type de rendez-vous

( Sur Zoom 'j

Moyens de paiement

[ PayPal ou Carte Bancaire en ligne 'J

Infos complémentaires

[ )

O Tarif / Durée

Tarif de la prestation (sans la devise)

(e )

Taux horaire : 90.00€

Durée de la prestation, écrivez seulement le chiffre (ex : 0.3, 0.45, 1 etc.)

€ J)
0.3 (= 30 min) 0.45 (= 45 min) 1 (= 80 min) 1.3 (= 1h30) 2 (= 2h) etc.
[J‘\SI‘%GLGGII. ‘J




5- |ntégrez des options d votre prestqtion (chultqtlf) 5 | Pour cette prestation, te consultant devra fournir (choix multiples) :
Ces options apparaitront dans le formulaire de Photo du visage Date de naissance
- . . (de la personne concemee) (de la personne concemee)
prise de rendez-vous et devront obligatoirement
étre renseignées par les consultants. R e R e
(de la personne concemeée) dernier anniversaire
Son pseudo Skype Son pseudo Messenger
L'adresse du rendez-vous Code postal du rendez-vous

Bon a savoir : Pour les prestations a domicile, veuillez rajouter 1h a la durée totale de
votre prestation. Cela correspondra a votre trajet moyen aller-retour.

Une prestation de 2 heures sera donc enregistrée pour une durée totale de 3h.

Exemple de prestation a domicile : Séance de voyance, a DOMICILE (1h de trajet A/R
inclus), paiement par especes.

Les consultants sont prévenus dans nos emails que ces RDV démarrent en moyenne 30
minutes apres I'heure de début du RDV, ce qui vous laisse le temps d’arriver sur les lieux.

15



8- Mes rendez-vous

49 Mes rendez-uous

Afficher| 1o - |données

o Informations sur les rendez-vous

Rendez-vous

& Mem: Marc Peirale

& Email: infos@astrotarolib.com
% Téléphone: +33612717250

() Date: 07.12.2023

@ Horgire: 14:00 & 14:45

& Photo : | Télécharger

Tarif des rendez-vous Détail £ Annulation

Mom du consultant

Téléphone
Localisatron du praticien

Information transmise par le consultant (facultatif)

Date de naissance du consultant

Commen teires

MMontant total

Statut du paiement

& rage complet, en cabinet, paiement par Carte Bancaire ou Espéces ou Chiéque,

Marc Peirale
infos@astrotarolib.com
07.12.2023
14:00-14:45
+33612717250

10 rue de Rvoli, Bat C, 75004, Paris France

ou Chique
14/07/1987

60,00€

Voir Praticien

16

Vous trouverez ici 'ensemble de vos
rendez-vous classés par date
chronologique.

Vous pourrez Télécharger une photo
uniquement si vous avez intégré cette
option a la prestation.

L’icone sur la droite, en forme d’ceil,
vous permettra de voir le détail du
rendez-vous ou de 'annuler.

En cliguant dessus, vous visualiserez les
informations du consultant. Si vous avez
intégré des options a votre prestation,
c’est ici que vous en prendrez
connaissance.

Dans notre exemple, il s’agira de la
date de naissance du consultant.



Comment se reglent les prestations sur ?
* Rendez-vous en présentiel : Paiement sur place.

* Rendez-vous en distanciel : Paiement par PayPal, Carte Bancaire, SumUp ou Wero.

Sur PayPal, pour que les consultants recoivent par email vos demandes de
paiement, merci de suivre la procédure suivante.

’ Tableau de bord Envoyer et demander Portefeuille Activité Aide F Tableau de bord Envoyer et demander Portefeville Activité Aide

Envoyer Contacts Plus Envoyer Demander Contacts Plus

2- Cliquez ensuite sur « Demander »

Aprés avoir écrit I'email du consultant,

Demander de I'argerlt é qui vous V{}Ulez cliguez sur « Demande de...» puis sur « Suivant »
Vous pouvez demander plusieurs paiements a 20 personnes Vous pouvez demander plusieurs paiements 3 20 personnes
maximum. s

Q Ecrivez uniguement I"email du consultant (Q exemplc@gmcnl.ccm )

3- Ecrivez 'email du consultant puis cliquez sur « Suivant »

= | Demande de : exemple@gmail.com ]

17



P Tableau de bord Envoyer et demander  Portefeville Activit

Apres réception de votre demande de paiement,
70,00 g e i les consultants pourront régler le RDV via
PayPal ou par carte bancaire.

Les emails des consultants sont transmis
systématiquement a chaque prise de rendez-vous.

2- Ecrivez un message au
Bonjour, _ consultant (facultatif
mais recommanclé),

Grdace a ce systeme ne prend
3- Cliguez sur « Demander » u - .
[ omie kol R AUCUNE commission sur vos prestations.

9- Mon compte

Apres la période de gratuité, vous pourrez prendre un abonnement.

Les numéros de cartes bancaires ne sont ni enregistrés, ni mémorisés et il n’y a
AUCUN renouvellement automatique d’abonnement sur

C’est également a cet endroit que vous pourrez faire une demande d’acces V.I.P si vous
choisissez I'abonnement GOLD ou PREMIUM.

18



BIENVENUE SUR ASTROTAROLIB'!

Pour visualiser votre profil en ligne, cliquez sur le bouton « Mon profil ».

ATTENTION : Vous ne pourrez le visualiser que si votre compte a été approuvé par

un membre de notre équipe. Approbation sous 07 jours si les informations requises
sont mentionnées.

La période de gratuité démarrent a partir de votre inscription. Cela vous sera confirmé
par email.

Conseil :

Une fois votre profil en ligne, visualisez-le et prenez un rendez-vous avec vous-méme.
Soyez sOr que tout apparait comme vous le souhaitez.

Nous vous remercions pour votre inscription et vous souhaitons
une bonne continuation sur

contact@astrotarolib.com 19 www.astrotarolib.com



http://www.astrotarolib.com/

